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ALYTAUS SENAMIESCIO PRADINES MOKYKLOS BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus Senamies¢io pradinés mokyklos bibliotekininkas (toliau — bibliotekininkas)
pareigybe¢ yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Bibliotekininko paskirtis — organizuoti ir vykdyti mokyklos bibliotekos veikla, padéti
auganciai kartai integruotis i informacing visuomene, bendradarbiaujant su mokyklos pedagogais,
integruojant bibliotekininko veiklas j ugdymo procesa.

4. Pareigybés pavaldumas — bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus Alytaus Senamiescio
pradinés mokyklos direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Bibliotekininkui keliami kvalifikaciniai reikalavimai: aukStasis humanitarinis
i$silavinimas, bibliotekininko specialyb¢ arba iSklausytas specialus kursas.

6. Bibliotekininkui keliami gebéjimo ir kompetencijos reikalavimai:

6.1. sugebéti naudotis informacinémis technologijomis (kompiuterinis rastingumas) ir
mokykly biblioteky informacine sistema TAMO;

6.2. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.3. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu, Zinoti raStvedybos taisykles;

6.4. iSmanyti vaiky, mokslo populiarinimo, ugdymo procesui reikalinga programing bei
pedagoging literatiirg, bendrojo ugdymo dalyky vadovélius, mokéti naudotis bibliotekos fondu;

6.5. iSmanyti  bibliotekos darbui keliamy metodiniy bei bibliotekos veikla
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus;

6.6. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

6.7. buti pareigingam, kruops¢iam, atidziam, saziningam, tolerantiSkam, kirybingam,
iniciatyviam, dometis naujovémis, gebéti bendrauti ir bendradarbiauti, laikytis profesinés
bibliotekininko etikos.

7. Bibliotekininkas turi Zinoti ir iSmanyti:

7.1. bibliotekos veiklos organizavima;

7.2. mokyklos struktiira;

7.3. mokyklos veiklg reglamentuojancius norminius aktus;



7.4. dokumenty ir apskaitos tvarkymo taisykles;
7.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos reikalavimus.

III SKYRIUS
MOKYKLOS BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

8. Vadovaudamasis teisés aktais bibliotekininkas vykdo mokyklos bibliotekos veikla:

8.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir atsiskaito mokyklos
direktoriui;

8.2. rengia meting mokyklos bibliotekos veiklos plang ir ataskaita, derina ja su mokyklos
direktoriaus pavaduotoju;

8.3. komplektuoja mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing,
informacing, mokslo populiariaja, vaiky, metoding literatiirg, vadovélius (toliau — bibliotekos fondas);

8.4. tvarko naujai gaunamas knygas ir vadovélius: inventorina, sudaro ir redaguoja
vadoveliy kartoteka, suveda i informacing sistemg TAMO;

8.5. i8duoda spaudinius ir vadovélius;

8.6. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus,
sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

8.7. rengia naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles;

8.8. organizuoja mokyklos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés
knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienorasciai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir kt.);

8.9. suderings su mokyklos direktoriumi organizuoja mokyklos bibliotekos fondo
patikrinima, organizuoja pasenusiy turiniu, susidévéjusiy, vadovéliy ir knygy nuraSyma;

8.10. rengia jsakymy projektus mokyklos bibliotekos veiklos klausimais;

8.11. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus.

9. Padeda auganciai kartai integruotis ] informacing visuomeng, kuria patrauklia skaitymui
aplinka:

9.1. apmoko mokinius naudotis fondu ir Tamo biblioteka;

9.2. rengia literatiirines parodas, renginius, edukacines programas, projektus, susijusias su
skaitymo populiarinimu, informaciniu rastingumu, literatiiriniu, kultiriniu, pilietiniu, socialiniu
Svietimu;

9.3. veda informacinius ir bibliografinius uzsiémimus.

10. Organizuoja ir vykdo mokyklos bendruomenés (toliau — vartotojy) aptarnavima:

10.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

10.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

10.3. atsako j vartotojy bibliografines uzklausas;

10.4. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacija Svietimo, literatiiriniais
klausimais.

11. Uztikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausme ir riipinasi fondo apsauga. Esant
grésmei asmeny sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti asmenis.

12. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos strateginius, mety veiklos, ugdymo
planus.

13. Dalyvauja mokytojy tarybos, metodinés grupés veikloje.



14. Reaguoja | pastebéta smurta, patycCias, sudrausmina neteisétai besielgiancius asmenis ir
nedelsiant pranesa apie tai direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

IV SKYRIUS
MOKYKLOS BIBLIOTEKININKO TEISES

15. Mokyklos bibliotekininkas turi teise:

15.1. gauti i§ mokyklos administracijos dokumentus ir informacija, reikalingg bibliotekos
veiklai vykdyti;

15.2. gauti informacing, konsultacing pagalbg i§ savivaldybés administracijos atsakingo
skyriaus, miesto vieSosios bibliotekos;

15.3. reikalauti, kad darbdavys sudaryty tinkamas darbo salygas pareigoms atlikti;

15.4. dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

15.5. atsisakyti atlikti darbus, nesulygtus darbo sutartimi ar nejvardintus Siame pareigybés
aprasyme;

15.6. vieng ménesio darbo dieng neaptarnauti vartotojy. Ja skirti fondy valymui,
dezinfekavimui, kitiems bibliotekos vidaus darbams;

15.7. iki valandos darbo laiko skirti pasirengti vartotojy aptarnavimui, periodikos apzvalgai.

16. Mokyklos bibliotekininkas gali turéti kity pareigy ir teisiy, nustatyty Lietuvos
Respublikos darbo kodekse ir kituose teisés aktuose.

V SKYRIUS
MOKYKLOS BIBLIOTEKININKO ATSAKOMYBE

17. Bibliotekininkas atsako uz:

17.1.mokyklos bibliotekos veiklos tinkama ir kokybiska vykdyma;

17.2.vartotojams teikiamy duomeny tiksluma, iSsamumga ir patikimuma,

17.3.bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima;

17.4. mokyklos vidaus tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir pareigybes aprasyme apibrezty
pareigy vykdyma;

17.5. atliekant darbo funkcijas suzinotos informacijos konfidencialumg ir korektiska gauty
duomeny naudojima;

17.6. darbo saugos, priesgaisrinés saugos ir higienos reikalavimy laikymasi.



